
42 ani
Feminin
Chișinău
8 000 MDL

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Fluent
Rusă · Fluent
Franceză · Comunicare
Engleză · Mediu

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Manager
Despre mine
LUCRUL DEPARTAMENTUL VÎNZĂRI,
CASSA
CUNOASTEREA PROGRAMEI 1C
EXECUTAREA TRANSFERURILOR BANCARE

Experiența profesională

MANAGER, CASIR · ECOSEM GRUP SRL
Iunie 2007 - Prezent · 17 ani 8 luni

Înregistrarea în programul de lucru a comenzilor primite telefonic
de la lucrătorii companiei, verificarea produselor solicitate,
verificarea obiectelor în construcţie, evidenţa personalului
prezent la serviciu. Evidenţa persoanelor contractate,
deasemenea evidenţa tranşelor şi înştiinţarea persoanelor fizice
cu achitarea, efectuarea apelurilor telefonice şi a corespondenţei
către restanţieri, pentru achitarea tranşelor. Prezentarea
informaţiei cu privire la imobilele disponibile spre vînzare,
informarea clienţilor noi şi întreţinerea relatiilor cu prezenţii
clienţi. Lucru în programa 1C: introducerea facturilor fiscale,
confirmarea actelor de verificare cu persoanele juridice,
întroducerea şi executarea dispoziţiilor de incasare şi de
eliberarea banilor din casa. Încasarea şi eliberarea banilor din
casa, lucrul cu aparatul de casa, intocmirea jurnalului de casa.
Introducerea şi executarea tranferurilor bancare prin programa
Client Bank.

Studii: Superioare

UNIVERSITATEA DE STAT DIN R. MOLDOVA
Absolvit în: 2004
Facultatea: RELATII INTERNATIONALE, ŞTIINTE POLITICE ŞI
ADMINISTRATIVE
Specialitatea: RELAŢII POLITICE INTERNAŢIONALE 
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